Doktor Leks Sp. z 0.0. - duza hurtownia branzy chemiczno - higieniczno - kosmetycznej, firma o
ustabilizowanej, 30 letniej tradycji prowadzgca sie¢ oddziatéw hurtowych, nalezgca do jednej z
najwiekszych Grup Zakupowych w Polsce, prowadzi nabdr na stanowisko:

Pracownik ds. zamo6wien publicznych
Migjsce pracy: Wroctaw, Klecinska 5, obok FAT
Osoba na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:
pozyskiwanie i realizacje zamowien wynikajacych z ofert przetargowych.
Obowiazki:
biezace monitorowanie rynku zamoéwien publicznych,
analiza warunkow uczestnictwa w postepowaniach przetargowych oraz zapisow SIWZ,

opracowywanie i sktadanie ofert przetargowych zgodnie z ustawa o Prawie Zamowien
Publicznych,

nadzor nad aktualno$cig dokumentacji firmowej niezbgdnej do udzialu w postepowaniach
przetargowych,

analiza i raportowanie wynikow przetargowych,
wspoOlpraca merytoryczna i formalna z pozostatymi dziatami firmy,
wspotpraca z rynkiem HORECA, instytucji,

$cista wspotpraca z Dziatem Handlowym w celu zapewnienia mozliwosci rozpoczecia
postgpowan przetargowych

Wymagania:

znajomos$¢ rynku instytucji, (HORECA), znajomos$¢ branzy chemii i higieny bedzie
dodatkowym atutem

minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie stosowania przepisow Prawa zamowien
publicznych,

znajomos$¢ ustawy o zamowieniach publicznych oraz procedur przetargowych,
wyksztatcenie min. $rednie,

bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office,

odpowiedzialno$¢, terminowo$¢ i systematycznosc,

umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu,

umiejetno$¢ pracy w zespole, zaangazowanie, samodzielnos$¢, skrupulatnosc.

prawo jazdy kat. ,,B”



Oferujemy:
motywacyjny system wynagrodzen,
wszystkie niezbedne narzedzia do pracy,
bardzo ciekawa prace w duzej firmie dystrybucyjne;j,
mozliwos$¢ podnoszenia kwalifikacji i rozwoju zawodowego,

zatrudnienie na umowe o prac¢ lub wlasna dziatalno$¢ gospodarcza.

Informujemy, iz kontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,,Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez
Doktor Leks Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)”.

Informujemy, ze Administratorem danych jest Doktor Leks Sp. z 0.0. z siedziba we Wroctawiu przy
ul. Klecinskiej 5. Dane zbierane sg dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktow wykonawczych jest obowigzkowe. Podanie dodatkowych
danych osobowych jest dobrowolne.



