
Doktor Leks Sp. z o.o. - duża hurtownia branży chemiczno - higieniczno - kosmetycznej, firma o 

ustabilizowanej, 30 letniej tradycji prowadząca sieć oddziałów hurtowych, należąca do jednej z 

największych Grup Zakupowych w Polsce, prowadzi nabór na stanowisko: 

Pracownik ds. zamówień publicznych 

Miejsce pracy: Wrocław, Klecińska 5, obok FAT 

Osoba na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za: 

pozyskiwanie i realizację zamówień wynikających z ofert przetargowych. 

Obowiązki: 

·        bieżące monitorowanie rynku zamówień publicznych, 

·        analiza warunków uczestnictwa w postępowaniach przetargowych oraz zapisów SIWZ, 

·        opracowywanie i składanie ofert przetargowych zgodnie z ustawą o Prawie Zamówień 

Publicznych, 

·        nadzór nad aktualnością dokumentacji firmowej niezbędnej do udziału w postępowaniach 

przetargowych, 

·        analiza i raportowanie wyników przetargowych, 

·        współpraca merytoryczna i formalna z pozostałymi działami firmy, 

·        współpraca z rynkiem HORECA, instytucji, 

·        ścisła współpraca z Działem Handlowym w celu zapewnienia możliwości rozpoczęcia 

postępowań przetargowych 

Wymagania: 

·        znajomość rynku instytucji, (HORECA), znajomość branży chemii i higieny będzie 

dodatkowym atutem 

·        minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w zakresie stosowania przepisów Prawa zamówień 

publicznych, 

·        znajomość ustawy o zamówieniach publicznych oraz procedur przetargowych, 

·        wykształcenie min. średnie, 

·        bardzo dobra znajomość pakietu MS Office, 

·        odpowiedzialność, terminowość i systematyczność, 

·        umiejętność pracy pod presją czasu, 

·        umiejętność pracy w zespole, zaangażowanie, samodzielność, skrupulatność. 

·        prawo jazdy kat. „B” 

 



Oferujemy: 

·        motywacyjny system wynagrodzeń, 

·        wszystkie niezbędne narzędzia do pracy, 

·        bardzo ciekawą pracę w dużej firmie dystrybucyjnej, 

·        możliwość podnoszenia kwalifikacji i rozwoju zawodowego, 

·        zatrudnienie na umowę o pracę lub własna działalność gospodarcza. 

  

Informujemy, iż kontaktujemy się tylko z wybranymi osobami. 

  

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych 

w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez 

Doktor Leks Sp. z o.o. z siedzibą we Wrocławiu zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 

danych osobowych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)”. 

Informujemy, że Administratorem danych jest Doktor Leks Sp. z o.o. z siedzibą we Wrocławiu przy 

ul. Klecińskiej 5. Dane zbierane są dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich 

danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie określonym przepisami ustawy z dnia 26 

czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktów wykonawczych jest obowiązkowe. Podanie dodatkowych 
danych osobowych jest dobrowolne. 

 


